
個人情報保護方針 

 

 RAY 社会保険労務士事務所は、利用者様に安心してサービスを受けていただけるよう日々取り組んでおりま

す。その運用に当たりましては、利用者様の大切な個人情報の適切な取り扱いが不可欠と考えております。利

用者様の個人情報がどのような方針で収集・利用・管理されるかについて下記の通り定め公表いたします。 

 

１．関係法令等の遵守 

RAY 社会保険労務士事務所事務所は「個人情報の保護に関する法律」および個人情報保護に関する関係諸

法令を遵守します。  

 

２． 適用範囲 

この個人情報保護方針は、ご利用者様が RAY 社労士事務所のサービスを利用いただく場合に適用されま

す。 

 

３． 取得する個人情報 

社会保険労務士業務に関わる範囲で、適正な手段によって取得します。 

 

４． 個人情報の利用及び提供 

利用者様の個人情報の利用、第三者への提供については本人又はご家族の同意を得ることとします。 

・法令等の基づき提供を要求された場合 

・利用者様が同意された場合 

・個人情報が特定できない状態に加工された場合 

 

５． 個人情報の管理について 

利用者様の個人情報をお預かりするにあたり、適切な管理を行うとともに、漏洩・紛失・改ざん等の防止

に努めます。個人情報の保護と適切な取扱いに関して、職員に周知させると共に教育を行います。 

 

６． 個人情報の取扱いに関する請求について 

RAY 社労士事務所に保管される利用者様の個人情報について、利用者様より開示・訂正・削除・追加・利

用停止等を求められた場合には、合理的な期間および範囲で対応します。 

 

７． お問い合わせ窓口 

個人情報保護方針に関してのご質問及び利用者様の個人情報のお問い合わせは下記の窓口にてお受けいた

します。 

 

RAY 社会保険労務士事務所 

〒150-0012 

東京都渋谷区広尾 5-4-12 大成鋼機ビル４階 

電話：03-6853-7916 FAX：03-6853-7991 

E-mail：info@shougainenkin-tokyo.com 


